PROCEDIMENTOS PC')S—DEFESANPARA A ABERTURA DE
PROCESSO DE EXPEDICAO DO DIPLOMA

ETAPA 1: ENVIO DA DOCUMENTACAO DE DEFESA DEVIDAMENTE ASSINADA
PELA BANCA EXAMINADORA

Apés a defesa, o/a orientador/a devera enviar para a Secretaria a ATA de defesa, a
folha de aprovacéo e o Termo de compromisso devidamente assinados para que seja
realizada a consolidac&o no SIGAA.

E importante que o/a aluno/a realize os procedimentos pos-defesa no sistema SIGAA
submetendo a sua dissertacédo no sistema, conforme orienta 0 passo 2 que consta na
figura que esta na pagina 2 deste arquivo.

ETAPA 5: SEGUIR OS PROCEDIMENTOS DE POS-DEFESA NO SISTEMA SIGAA.

Ap6s o/a aluno/a e o orientador/a devem os procedimentos pés-defesa no SIGAA
(passos de 1 a 6 que constam na imagem abaixo).

CONSOLIDAgz\O DA ATIVIDADE DE DEFESA /
Atividade consolidada. 30/07/2021

/~| Baixar ata da defesa e folhas de correcoes

SuBMISSKO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGKO v/

Submetido. 17/09/2021

APROVACKO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO v/
Versao final Aprovada. 22/09/2021

RESSUBMISSAQ DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA E FOLHA DE
APROVACAO ASSINADA PELA BANCA v/
Ressubmetido para revisdo do orientador. 22/09/2021

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO COM FICHA CATALOGRAFICA ¥
Aprovada pelo orientador com ficha catalografica. 22/09/2021

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGEO v/
Autorizado para disponibilizagdo da produgdo de maneira publica. 17/09/2021

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENACAO v/
Recebida pela coordenagdo. Validada em 22/09/2021
Clique aqui para obter a Gltima vers&o do trabalho submetida pelo discente e aprovada.
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VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Aguardando o aluno inserir os documentos obrigatdrios.

SOLICITACAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA
Necessario inserir os documentos obrigatdrios.



ApOs realizar o passo 7, a Secretaria recebera no sistema a dissertacao/tese ou a
devolvera para correcdo. Caso ela seja recebida, sera emitida a Declaracdo de
Cumprimento dos requisitos pela Secretaria para que o/a aluno/a anexe junto aos
demais documentos solicitados no passo 8:

o FORMULARIO DE EXPEDICAO DO DIPLOMA COM 0OS DADOS DO DISCENTE — DRCA
(https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-
certificados/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view);

o COPIA DO RG;

o DECLARACAO DE NADA CONSTA DA BIBLIOTECA
(http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=575);

o RECIBO DA BIBLIOTECA COMPROVANDO ENTREGA DA TESE -

(http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=1761);

COPIA DO DIPLOMA DE GRADUAGCAO (frente e verso);

HISTORICO ESCOLAR DE POS-GRADUAGCAO — SIGAA/SIE;

ATA DE DEFESA DA TESE/DISSERTACAO;

DECLARACAO DA COORDENACAO DE POS-GRADUACAO DE QUE O ALUNO

CUMPRIU COM AS EXIGENCIAS.
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Por fim, é necessario que o/a aluno/a comunique a secretaria que ja realizou todas as
etapas e que ja enviou os documentos exigidos no passo 8.

No caso de Programas que exigem a comprovacao de submisséo de artigo cientifico,
a declaracdo de cumprimento dos requisitos s6 serd emitida apos o deferimento da
comprovagao.

A partir do envio desse e-mail, a secretaria analisara os documentos recebidos e caso
esteja tudo certo, o processo de expedicao de diploma sera aberto no sistema. Nesse
momento, o/a aluno/a passa a receber e-mails autométicos da tramitacdo do
processo.

IMPORTANTE:

Vale lembrar que o processo sera enviado a Reitoria e sera tramitado por varios
setores.

O DRCA sera o setor responsavel por expedir o diploma. De acordo com o DRCA, o
processo de expedicdo pode levar até 120 dias, conforme estabelece a legislacéo
vigente.


https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-certificados/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-certificados/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view

