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Instrucdo Normativa N° 01/2022 — CCEQ), de 22 de dezembro de 2022

ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS PARA ELQBORAQAO, APRESENTACAO E
FINALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE
ENGENHARIA QUIMICA DA UFAL.

O Colegiado do Curso de Engenharia Quimica no uso de suas atribuicdes e de acordo com
as Reunifes realizadas nos dias 06 e 08/06/2022 e 24/10/2022, aprovaram as instrucoes
delineadas a seguir.

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 25/2005 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal de Alagoas, de 26/10/2005, que institui e regulamenta o funcionamento
do Regime Académico Semestral nos Cursos de Graduacgédo da Ufal,

CONSIDERANDO o Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia Quimica que estabelece a
carga horaria minima de 90 horas, bem como as diretrizes bésicas para a elaborac¢do do TCC;

CONSIDERANDO as diretrizes instituidas pela Resolucdo n° 02/2019 do Ministério da
Educacdo, Conselho Nacional de Educacdo e Camara de Educacdo Superior de 24/04/2019,
que estabelece as Diretrizes Nacionais (DCN) do Curso de Graduacdo em Engenharia
Quimica;

CONSIDERANDO a analise feita pela Coordenacao de Curso e de TCC, além do Colegiado
de Curso, durante os meses de maio, junho, setembro e outubro de 2022. E apreciacdo da
Direcdo da Unidade em Dezembro de 2022.

Estabelece:
Capitulo |
Disposi¢Oes preliminares

Art. 1° - O TCC e componente curricular obrigatorio do Curso de Graduagdo em Engenharia
Quimica e tem como finalidade a sistematizacéo, registro e apresentacdo de conhecimentos
cientificos, técnicos e praticos adquiridos e aplicados nas areas do Curso.

Art. 2° - O TCC seréa elaborado, por meio das etapas de Cadastro e Defesa do Plano de TCC,
realizados a partir do 8° periodo em curso e/ou 75% da carga horaria das disciplinas,
comprovado por meio de apresentacdo de historico escolar, e de Defesa do TCC, realizado em

periodo posterior a 12 etapa (Cadastro e Defesa do Plano de TCC).
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Art. 3° - O TCC consiste em um trabalho individual em que o aluno deveréd aplicar o
conhecimento adquirido ao longo do curso na andlise de problemas de engenharia e na busca

de sua solucéo.

Art. 4° - O TCC devera ser realizado pelo aluno com o auxilio de seu Orientador e/ou Co-
orientador, ndo devendo ter sido publicado por nenhum meio, na sua totalidade, 1 ano antes
do periodo da sua inscricdo. N&o sdo aceitos trabalhos de iniciacdo cientifica, atividades de
extensdo ou similares, pois esses componentes podem ser aproveitados como carga horaria

flexivel, gerando dualidade.
Capitulo 11
Atribuicdes

Art. 5° - S8o partes diretamente envolvidas no desenvolvimento do TCC:

I. a Coordenacdo do Colegiado do curso de graduacdo, doravante denominada

Coordenacéo de Curso;

[l. a Coordenagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante denominada

Coordenacdo de TCC;

I11. os professores orientadores, doravante denominados Orientadores;

IV. os alunos orientandos de TCC, doravante denominados Orientandos;

V. a comissdo de analise das propostas de TCC, doravante denominada Comissdo de

Anélise;

VI. a Secretaria das Coordenac6es dos Colegiados dos Cursos de Graduagdo, doravante

denominada Secretaria.

Art. 6° - Compete ao Colegiado do Curso de Engenharia Quimica, decidir, em instancia
recursal, todas as questdes relacionadas ao Trabalho de Conclusédo de Curso.

Art. 7° - Compete a Coordenagdo de TCC a gestdo dos procedimentos de acompanhamento e
de avaliacdo do TCC definidos por essa Normativa, especialmente, as seguintes atribuigdes:

I. elaborar e divulgar o Calendario de TCC;

I. realizar o controle das orientagdes dos alunos de Engenharia Quimica. Entende-se,
incluir, recomendar e adicionar o professor orientador na listagem dos orientadores do
curso de Engenharia Quimica;

I1l. processar as inscricdes e divulgar a relacdo dos alunos orientandos com seu(s)

respectivo(s) orientador(es);
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IV. quando necessario formar uma Comissdo de Anélise das propostas de TCC, formada
por um minimo de 3 professores pertencentes ao Curso de Engenharia Quimica;

V. organizar e divulgar o calendario das bancas examinadoras de todas as etapas de
TCC;

VI. informar ao Orientador a indicagcdo de um membro da banca examinadora;
VII. receber do Orientador as bancas examinadoras (data, local e horéario; dentro do

Calendério de TCC) e divulgéa-las;
VIII. elaborar e disponibilizar os formularios para os pareceres de avaliacdo e para 0s
requerimentos definidos por essa Normativa;

IX. realizar a expedicdo dos certificados de participagdo dos membros das bancas
examinadoras e dos orientadores;

X. realizar a assinatura da Ata de Defesa do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC). Tal
assinatura devera acontecer unicamente ap0s a entrega da versdo revisada do TCC,
juntamente com a declaragdo do Orientador de que foram inseridas as modificacdes
sugeridas pela banca de defesa;

XI. inserir a nota do TCC no sistema (SIE/UFAL), apds a assinatura da Ata e entrega da
documentacao exigida;

XI1. verificar a apresentagéo final do TCC de forma a padronizar os documentos que serdo
depositados no repositdrio institucional, podendo inclusive, solicitar avaliagdo do
mesmo pela Comisséo de TCC;

XII1I. catalogar os trabalhos por periodo, solicitando a inser¢do dos arquivos na pagina do

Curso.

Art. 8° - Compete ao Orientador acompanhar o orientando no processo de elaboracdo do
TCC, especialmente nas seguintes atribuigdes:
I. orientar o aluno na realizacdo do plano de trabalho (Plano de TCC) (Anexo I1);
Il. viabilizar a realizacdo do trabalho de pesquisa;
I11. realizar encontros com cada orientando no decorrer do desenvolvimento do TCC,
conforme Art. 29
IV. realizar todas as etapas do TCC conforme calendario da Coordenacdo do TCC, em

consonancia com o Art. 7°;
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V. analisar as correcOes realizadas pelo orientando, apds defesa do trabalho, avaliando o
cumprimento das solicitacGes da banca examinadora para o texto final;

VI. marcar as defesas do Plano e do TCC em acordo com o0s membros da banca
examinadora e discente e informar a Coordenacdo de TCC data, local e horario com
antecedéncia minima de 7 dias anteriormente a Defesa.

VII. elaborar e entregar ao Coordenador de TCC, as atas de defesa do Plano de TCC e
Defesa do TCC (Anexos VIl e IX).

Art. 9° - Compete ao Orientando as seguintes atribuicdes:

I.  preencher, juntamente com o Orientador e/ou co-orientador, o Formulario de Cadastro

do TCC, Anexo I;
Il. ter postura ética, responsabilidade e pontualidade em relacdo ao Orientador e suas
diretrizes e cronograma, assim como o bom uso dos espacos cedidos;
[1l. elaborar com a supervisdo do Orientador, o Plano do TCC, conforme itens do Anexo
;
IV. depositar na Secretaria do curso o Plano de TCC, respeitando os prazos do Calendéario
do TCC;

V. defender o Plano de TCC perante banca examinadora;

VI. elaborar com a superviséo do orientador, o TCC;

VII. depositar o trabalho final de TCC na Secretaria do curso, conforme as exigéncias
expressas nas Diretrizes de TCC, e de acordo com os prazos fixados no Calendario do
TCC;

VIII. defender o TCC perante banca examinadora;

IX. entregar, a Coordenacdo de TCC, a versdo final do TCC e uma declaracdo do
orientador de que as recomendacdes sugeridas/indicadas pela banca examinadora foram

incluidas.

Art. 10 - Compete a Comissdo de Analise de TCC:
I. analisar os resumos apresentados no Formulario de Cadastro quanto a sua adequacéo
aos objetivos de formacdo do Curso de Engenharia Quimica da Ufal;
Il. elaborar, quando necessaria, uma resposta para ser enviada ao Orientador e

Orientando;
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I1l.  sob solicitacdo da Coordenacdo de TCC avaliar a apresentacdo final do TCC, podendo
inclusive sugerir adequagdes minimas visando a padronizagdo dos documentos

depositados no repositdrio institucional.

Art. 11 - No que diz respeito ao TCC, compete a Secretaria, receber e encaminhar a
Coordenacdo de TCC os Planos e Trabalhos de Conclusdo de Curso recebidos conforme o
Calendério de TCC.

Capitulo 111

Da definigédo de orientador

Art. 12 - Em cada Calendario, a Coordenacdo de TCC divulgara a relacdo dos inscritos no
TCC.

I. O aluno podera ter como orientador de TCC um professor lotado na Unidade
Académica Centro de Tecnologia (CTEC), podendo ter um Co-orientador de outra
Unidade Académica da Ufal;

Il. O aluno podera ter como Orientador de TCC um professor lotado em outra Unidade
Académica diferente do Centro de Tecnologia (CTEC), devendo ter, obrigatoriamente,
um Co-orientador do Curso de Engenharia Quimica;

I1l.  N&o poderdo ser Orientadores dos trabalhos de TCC do Curso de Engenharia Quimica
quaisquer profissionais que ndo estejam no cargo de Professor Efetivo da Universidade
Federal de Alagoas;

IV. Profissionais da area de Engenharia Quimica ou com atuacdo no Curso de Engenharia
Quimica, Bolsistas de Po6s-Doutorado, Professores Substitutos, Pés-graduandos e etc.
poderdo ser Co-orientadores dos trabalhos de TCC do Curso de Engenharia Quimica,
desde que o trabalho seja orientado por um Professor do Curso de Engenharia Quimica;

V. Os professores Orientadores ndo poderdo ultrapassar 4 orientagdes simultaneas,

independentemente do nimero de Calendérios vigentes.

Art. 13 - A escolha, pelos alunos, dos orientadores e da linha de pesquisa a que se vincular&o,
realizar-se-a a partir do preenchimento do Formulario de Cadastro do Trabalho de Conclusao

de Curso (Anexo ).

8 1° - A Coordenagdo de TCC publicarda um calendario, divulgando os procedimentos e

normas para o cumprimento do disposto no caput, que contera:
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a) os critérios e os prazos do processo de sele¢do;
b) formulério especifico de cadastro;

c) diretrizes para elaboracdo do Plano e do proprio TCC.

Capitulo IV
Da definicdo do tema

Art. 14 - Visando o alinhamento com o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e da Resolucéo
n° 02/2019 ME/CNE/CES a qual preconiza o alinhamento do discente com atividades praticas

que simulem a vida profissional, entende-se que:

I. o TCC deveréa ser um trabalho realizado, preferencialmente; a partir da exercitacdo
pratica do estudante sobre conteudos vistos nas disciplinas
profissionalizantes/especificas do curso de Eng. Quimica;

Il. trabalhos em modelagem e simulacdo, caracterizacdo de materiais e/ou produtos,
avaliacdo econémica de produtos e processos assim como projeto de equipamentos e
processos, além de projetos de gestdo, administracdo e empreendedorismo ou trabalho
estatistico sdo bem-vistos pelo Colegiado do Curso e Coordenagdo/Comissdo de Analise
de TCC, e embora teoricos, podem refletir temas de interesse pratico muito importantes
aos discentes da Eng. Quimica da Universidade Federal de Alagoas;

I11. propostas de trabalho nas areas de Direito e legislacdo do engenheiro, Engenharia
Econdmica, Administracdo de empresas e Empreendedorismo, somente serdo aceitas,
com metodologia detalhada correlacionada com a Engenharia Quimica, definida no
Formulario de Cadastro do TCC e que possuam como orientador ou co-orientador,

profissionais com reconhecida atuacdo nessas respectivas areas.

Capitulo V
Do Plano de TCC

Art. 15 — O cadastro de TCC, conforme Art. 2° tem como metas a elaboracdo e defesa do
Plano de TCC.
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Art. 16 - Os encontros com o Orientador deverdo ser realizados individualmente, ou em
grupo, tendo como objetivo o acompanhamento e a orientacdo do(s) aluno(s) no
desenvolvimento do Plano de TCC, especialmente, quanto ao conteudo e a forma.

8 1° Os encontros serdo realizados no horario de atendimento extraclasse do Orientador.

Art. 17 - O Plano de TCC deverd ser entregue de acordo com o prazo estabelecido no
Calendario do TCC, previsto no Art. 7° dessa Instrucéo.

8 1° - O Plano de TCC devera ser elaborado de acordo com as diretrizes do Padrdo de
Normatizacdo da Ufal e das regras da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
discriminado no Anexo Il e expressos em modelo de Plano de TCC a ser enviado pela
Coordenacgdo de TCC do Curso de Engenharia Quimica, o qual ndo deve conter mais que 20
paginas.

8 2° No ato do depdsito do Plano de TCC, o aluno devera entregar trés (3) copias impressas,
ou quatro (4) se houver co-orientador, além de envio de cOpia digital para o e-mail especifico
da Coordenacéo de TCC.

Art. 18 - O aluno devera apresentar o Plano de TCC em sessdo publica perante banca
composta por trés membros, sob a presidéncia do Orientador.

8 1° A banca serd formada por 2 membros aléem do orientador e co-orientador. Sendo 1
membro indicado pelo Orientador (profissional com atuacdo reconhecida no tema do TCC) e
0 2° membro indicado pela Coordenacdo do TCC, preferencialmente um Professor do Curso
de Engenharia Quimica, e divulgados em até 5 dias Uteis antes da Defesa do Plano de TCC.

§ 2° A critério da Coordenacdo de TCC podera haver a indicacdo de um professor externo ao
Curso de Engenharia Quimica para compor a banca.

8 3° As datas, horarios, locais e composicao das bancas serdo divulgadas pela Coordenacdo de
TCC, que observara o Calendario do TCC.

8 4° Na apresentacdo, o aluno tera até 15 (quinze) minutos para apresentar seu trabalho e cada
membro da banca tera 10 (dez) minutos para fazer sua argiigéo, sendo concedido ao aluno até
5 (cinco) minutos para responder a cada um dos avaliadores.

8 5° Os co-orientadores poderdo participar da Banca como um 4° membro, mas néo poderdo

emitir nota de avaliagéo.
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Art. 19 - A banca estabelecera nota de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para o aluno, que seré obtida
pela média aritmética entre as notas atribuidas ao Plano de TCC pelos 3 membros da banca,
em funcéo do trabalho escrito, da apresentacéo e das respostas as arguicdes.
8 1° - Na avaliagdo do manuscrito referente ao Plano de TCC serdo considerados os seguintes
critérios:
I. adequacao do tema escolhido para o referido trabalho;
Il. andlise da metodologia adotada, considerando a viabilidade do trabalho (prazos de
execucdo, disponibilidade de equipamentos, programas de computador, dados, etc);
[1l.  observancia dos aspectos formais da lingua;
IV. se a proposta do trabalho a ser desenvolvido é adequada em termos de contetdo, para
um trabalho de concluséo de curso;
V. respeito as diretrizes técnicas e formais para elaboracdo de Trabalhos de Concluséo de
Curso (Art. 17).
§ 2° - Na avaliacdo da apresentacdo e das respostas as arguicdes orais serdo considerados 0s
seguintes critérios:
I. controle e organizacdo do tempo;
I1. dominio do contetdo;
I11. clareza e objetividade;
IV. adequacéao formal do discurso;
V. consisténcia das respostas as manifestaces da banca.
8 3° - Em termos gerais, para atribuicdo de nota, 0s requisitos expressos pelo Art. 19 §1°
corresponderdo a 60% da nota (em relacdo ao trabalho escrito, doravante visualizado no
Capitulo VII atraves do Art. 26 e resumidos no inciso 1), 82° incisos I-1V (referentes a
apresentacdo oral feita pelo discente, doravante visualizado no Capitulo VII atraves do Art. 26
e resumidos no inciso Il) corresponderdo a 20% e, por fim, Art. 19 82° inciso V (referente as
respostas da arguicdo feita pela banca, doravante visualizado no Capitulo VII através do Art.
26 e resumidos no inciso 1) resultara nos 20% restantes para atribuicdo da nota final,
descritos simplificadamente no Anexo V.
8 4° - Os integrantes da banca examinadora deverdo preencher em conjunto com o Orientador
a Ata da Defesa do Plano em momento de deliberacdo, a qual serd posteriormente enviada a
Coordenacéo de TCC (Anexo VIII).
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8 5° - Durante 0 momento de deliberacdo ndo podera estar presente o Orientando ou a
quaisquer membros externos a banca, sendo, portanto, em reunido fechada, e a nota final
comunicada ao Orientando.

8 6° - Das decisGes da banca examinadora ndo caber&o recursos.

8§ 7° - O Orientando somente podera efetuar a entrega do Plano de TCC com a condicdo de ter
cumprido a 12 etapa — Preenchimento e entrega do Formulario de Cadastro de TCC. O
orientando que nao entregar o plano de TCC no prazo previsto no Calendario de TCC perdera
0,5 (meio) ponto por dia de atraso, sendo descontados da nota final do referido plano. O
atraso poderéa ser de no maximo 6 (seis) dias em relacdo a data de entrega do plano de TCC.
No caso do atraso da entrega for superior a 6 (seis) dias, o orientando recebera
automaticamente nota 0,0 (zero) na referida etapa.

8 8% - O discente que obtiver nota inferior a 7,0 no cémpito total do Plano de TCC sera
considerado reprovado e tera um prazo de 20 dias (corridos) para reapresentacdo do Plano
com as adequacdes sugeridas pela banca.

8 9° - Em caso de reprovagdo recorrente, o discente devera se inscrever em um outro
Calendério de TCC.

Capitulo VI
Do Documento (TCC)

Art. 20 - A etapa da realizacdo final do documento do TCC devera ser realizada como
previsto no Art. 2°, envolvendo as seguintes atividades:
I. encontros entre o Orientando e o Orientador;
Il. realizacdo de todas as etapas estabelecidas no Plano de trabalho;
I1l.  discussdo dos resultados obtidos;
IV. elaboragdo do trabalho final com discussdo e co-relagdo entre os dados obtidos e a

literatura mais recente vigente (preferéncia por textos dos ultimos 5 anos).

Art. 21 - Quanto as modificagdes no tema do TCC em desenvolvimento:
I. serd aceita unicamente perante consulta prévia ao Colegiado do Curso e mediante o

envio de oficio por parte do Orientador, explicitando as motivagdes para tal mudanca;
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Il. a consulta ao Colegiado, referente ao inciso anterior, devera ser realizada até trés
meses apos a etapa de inscrigdo do TCC, conforme prazo estabelecido no Calendério de
TCC;

I1l.  caso o Colegiado aprove a modificacdo, o aluno devera realizar nova defesa de Plano
de TCC com o novo tema e posterior Defesa do TCC, no prazo determinado pelo
Colegiado;

IV. casos omissos a essa Instrucdo Normativa, deverdo ser avaliados pelo Colegiado de

Curso.

Art. 22 - O TCC deve ser feito, em forma de monografia, partindo-se da estrutura
preconizada anteriormente (Art. 17) explicitadas no Anexo II.
Art. 23 - Quanto as responsabilidades do Orientando e do Orientador:

I. o Orientador pode desistir em qualquer tempo da orientacdo do aluno, por causa
justificavel, da qual se entende como auséncia a reunides e na realizacdo de trabalhos
para o andamento do TCC. Nesta circunstancia, o aluno perdera os pontos acumulados na
Defesa do Plano e devera realizar nova inscri¢do no proximo Calendario de TCC;

Il. o Orientado pode desistir do trabalho por causa justificavel, mediante aprovacdo em
prévia consulta ao Colegiado. O Colegiado deverad indicar um novo Orientador, de
comum acordo com o aluno, sendo o novo trabalho realizado conforme as observacées do

Colegiado de Curso;
I1l.  Casos omissos serdo avaliados pelo Colegiado de Curso.

Art. 24 - O Orientando devera apresentar a Defesa do TCC em sessdo publica perante banca
composta por 3 membros (Orientador, Indicacdo do Orientador e Indicacdo da Coordenagédo
de TCC), sob a presidéncia do Orientador.

8 1° A banca sera formada por 2 membros além do orientador e co-orientador. Sendo 1
membro indicado pelo orientador e 0 2° membro indicado pela coordenagcdo do TCC e
divulgados em até 15 (quinze) dias uteis ap0os o envio do TCC final a Coordenagdo de TCC
(preferencialmente sera mantida a banca examinadora do Plano de TCC).

8§ 2° A critério da Coordenagdo de TCC podera haver a indicagdo de um professor externo ao
Curso por banca.

8 3° A indicacéo de que trata os paragrafos anteriores devera ser aprovada pelo Colegiado.

10
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8 4° As datas, horarios, locais e composicdo das bancas serdo divulgados pela Coordenacao de
TCC, que observaré o calendario do TCC.

8 5° Na apresentacdo, o Orientando tera de 20 a 30 (vinte a trinta) minutos para apresentar seu
trabalho e cada membro da banca tera de 10 a 30 (dez a trinta) minutos para fazer sua
arguicao, sendo concedido ao orientando até 15 (quinze) minutos para responder a cada um
dos avaliadores.

8 6° Os Co-orientadores poderdo participar da Banca como um 4° Membro mas ndo emitirdo

nota de avaliacdo.

8 7° Fica proibida a arguicdo dos membros da Banca durante a apresentacdo do TCC. A
arguicdo dos membros unicamente serd realizada ap6s o término da apresentacdo do

candidato.

8 8° Fica proibida a arguicdo em qualquer tempo (durante ou apds) da defesa de qualquer

pessoa que ndo seja membro da Banca de Defesa.

Art. 25 - A banca estabelecera nota de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para o aluno, que sera obtida
pela média aritmética entre a média das notas atribuidas a Defesa do TCC.
8 1° - Na avaliacdo do manuscrito de TCC serdo considerados 0s seguintes critérios:
I. adequagdo do tema escolhido para o referido trabalho;
Il. analise da metodologia adotada;
I1l.  observancia dos aspectos formais da lingua;
IV. se a proposta do trabalho desenvolvido foi adequada em termos de contetdo para um
trabalho de conclusdo de curso, baseando-se no Plano de TCC previamente aprovado;
V. respeito as diretrizes técnicas e formais definidas na norma editorial para elaboracéo
dos planos de trabalho e Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) preconizados pelo
Padrdo de Normatizacdo de Trabalhos Académicos da Ufal baseado também nas normas

da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) (Anexo 11).

8 2° - Na avaliacdo da apresentacdo e das respostas as arguicdes orais serdo considerados 0s
seguintes critérios:

I. controle e organizagdo do tempo;

I1. dominio do contetdo;

I11. clareza e objetividade;

IV. adequacéao formal do discurso;

11
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V. consisténcia das respostas as manifestacdes da banca.
8 3° - Em termos gerais, para atribuicdo, 0s requisitos expressos pelo Art. 25 81°
corresponderdo a 60% da nota (denominado Componente 1, entregue a Coordenacéo de TCC
previamente a apresentacdo pelos componentes da banca em e-mail especifico em até 24
horas antes da data estipulada para a Defesa), §2° incisos I-1V corresponderdo a 20% e, por
fim, Art. 25 82° inciso V resultard nos 20% restantes para atribuicdo da nota final
(denominados Componente 2 e 3, respectivamente, e serdo avaliados durante a apresentacao
e arguicdo do TCC, sendo manifestados ao orientador durante o momento de deliberacéo),
explicitados de forma simplificada nos Anexos VI e VII (Detalhados no Capitulo VII através
do Art. 26 §3°).
8 4° - Durante 0 momento de deliberacdo para avaliagdo da nota final do TCC, s6 poderdo
estar presentes 0os membros da banca examinadora, sendo a nota final comunicada ao
Orientando.
8 5° - Os integrantes da banca examinadora deverdo preencher e assinar a Ata da Defesa do
TCC que seréa entregue pelo Orientador a Coordenacdo de TCC (Anexo 1X).
8 6° - A Banca Examinadora podera aprovar ou reprovar o aluno. Seré considerado aprovado
0 aluno que obtiver nota final igual ou superior a 7 (sete) e reprovado aquele que obtiver nota
final inferior a 7 (sete).
8 7° - Em caso de reprovacédo, a Banca Examinadora podera indicar nova data de defesa apos
a realizacdo de atividades complementares para cumprir com o0s objetivos do TCC, em um
prazo de 30 dias (corridos). Nesse caso, o discente terd que descrever sucintamente, uma
resposta a banca com as incorporagdes realizadas.
8 8° - Em caso de reprovacdo recorrente, o discente s6 podera se inscrever em um novo
Calendério de TCC.
8 9° - Das decisdes da banca examinadora ndo caberdo recursos.
8 10° — O orientando devera efetuar a entrega do TCC no periodo estipulado pelo calendario
de TCC, com a condicdo de ter cumprido a etapa do Plano de Trabalho. O aluno que nédo
entregar a versdo final do TCC no prazo previsto no Calendario de TCC e que ndo solicitar
previamente a prorrogacdo de Defesa, perderd 0,5 (meio) ponto por dia de atraso, sendo
descontados da nota do referido trabalho. O atraso podera ser de no maximo 6 (seis) dias em
relacdo a data de entrega do texto de TCC. No caso do atraso da entrega for superior a 6 (seis)

dias (corridos), o orientando recebera automaticamente reprovado na referida etapa.
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8 11° - Podera ser pedido, justificado pelo Orientando, em conjunto com a anuéncia do
Orientador uma prorrogacao de 30 dias para a Defesa do TCC, com uma antecedéncia minima
de 15 dias (corridos) antes do periodo estipulado para a defesa através de formulario
especifico, Anexo I11.

8§ 12° - Podera ser pedido antecipacdo de defesa de TCC, a qualquer momento, desde que 0
discente tenha cumprido com os objetivos especificos condizente com um TCC. através de
formulario especifico, Anexo V.

8 13° - O discente que ndo entregar a versdo final do TCC no prazo estipulado no Calendéario
de TCC e nem solicitar prorrogacao de defesa do TCC segundo Art. 26 §11°, sera considerado
reprovado e terd que cumprir todos os tramites relativos a TCC novamente em um proximo
Calendério de TCC.

Capitulo VII
Da nota final do trabalho de TCC

Art. 26 - O TCC sera dividido em duas etapas, cada uma com sua nota, sendo que a primeira
etapa, Cadastro e Plano de TCC, compora uma média ponderada para a primeira nota parcial
(NP1) e a segunda etapa, Defesa do TCC, compora outra média ponderada para a segunda
nota parcial (NP2). A nota final do TCC (NF) ser4& uma média ponderada das notas NP1 e

NP2, com os pesos 20 e 80%, respectivamente, como detalhada na expressao abaixo:

NF = 0,20 x NP1 + 0,80 x NP2

8 1° - Se a nota final do TCC (NF) for inferior a 7,0 (sete), o aluno sera considerado
reprovado.
8§ 2° Sobre 0 NP1, os pesos de avaliacdo e calculo serdo compostos da forma abaixo (baseado
no Art. 19 8§10, 2° e 3°):
I. Clareza quanto ao tema, viabilidade, apresentacdo do trabalho escrito e adequacéo aos objetivos para a
Eng. Quimica (Peso 6,0, Nota 0-10)
I1. Apresentacéo do discente (Peso 2,0, Nota 0-10)
I11. Resposta a arguicdo pela banca (Peso 2,0, Nota 0-10)

NP1=06x1+02x11+02xIll
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§ 3° Sobre 0 NP2, dividido em trés componentes, a nota sera calculada:

Componente 1 (Art. 25, §19):
I. adequacdo do tema escolhido para o referido trabalho (Peso 2, Nota de 0-10);
I1. analise da metodologia adotada (Peso 2, Nota de 0-10);
I11. observancia dos aspectos formais da lingua (Peso 1, Nota 0-10);
IV. se a proposta do trabalho desenvolvido foi adequada em termos de contelido, para um trabalho de

concluséo de curso (Peso 3, Nota 0-10);
V. respeito as diretrizes técnicas e formais definidas na norma editorial para elaboracdo dos planos de

trabalho e relatérios dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) em Engenharia Quimica — Ufal (Peso 2,

Nota 0-10).

Componente1= 0,6 x (0,2*1+02x11+0,1x 1 +0,3x 1V +0,2xV)

Componente 2 (Art. 25, §2°):
I. controle e organizacdo do tempo (Peso 2, Nota 0-10);
1. dominio do contetido (Peso 3, Nota 0-10);
I11. clareza e objetividade (Peso 3, Nota 0-10);
IV. adequacdo formal do discurso (Peso 2, Nota 0-10);

Componente2= 0,2x (0,2*1+0,3x 11 +0,3x 1l +0,2x 1V)

Componente 3 (Art. 25, §83°):
V. consisténcia das respostas as manifestacGes da banca (Nota 0-10).
Componente 3=0,2 x (V)

NP2 = Componente 1 + Componente 2 + Componente 3

Capitulo V111
Da entrega da versao final do texto do TCC

Art. 27 - A versdo final do texto de TCC devera ser depositada pelo orientando a

Coordenagéo de TCC, de acordo com o prazo fixado no calendario do TCC previsto no Art.

7°, deste Regulamento.
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8 1° - A versdo final do trabalho de TCC devera ser entregue em versdo digital (por e-mail) a
Coordenacéo de TCC, juntamente com uma declaracdo do orientador de que as sugestdes da
banca foram aceitas. O TCC final deve conter a Folha de Aprovagdo devidamente assinada
pela banca examinadora e deve ser encaminhado o Termo de Autorizacdo para
disponibilizagdo no Repositorio Institucional da Ufal (RIUFAL). A falta de entrega de alguma
das documentacdes exigidas nesse artigo implicard na ndo digitacdo da nota atribuida ao

discente até a adequacéo ser sanada.

Capitulo IX
Disposic¢oes finais

Art. 28 - Sdo impedidos de atuar como orientadores ou membros de bancas examinadoras
qualquer parente do orientando, consangiineo ou afim, em linha reta, ou na linha colateral até

0 3° grau.

Paragrafo Unico — O aluno que néo realizar os tramites do TCC nos prazos estabelecidos pelo
Calendario de TCC, devera aguardar o proximo Calendario de TCC para iniciar 0 processo,

nédo podendo ser dispensado de qualquer uma das etapas aqui descritas.

Art. 29 — Caso a Coordenacdo de TCC verifique que a apresentacdo final do TCC se distoe
significativamente do minimo apresentavel para a dep6sito no repositério institucional,
podera solicitar avaliacdo a Comissdo de Analise de TCC e reunido com Orientador e

Orientando para que 0 mesmo seja adequado.

Art. 30 — No momento da defesa do TCC final, caso algum membro esteja ausente sem
justificativa plausivel, o mesmo podera ser substituido por outro Professor do Curso e
Engenharia Quimica, desde que mencionado para a Coordenagdo de TCC que devera aprovar

a solicitacao.

8 1° — O membro que se ausentar sem justificativa prévia de no minimo 24 horas, a uma
Defesa de TCC, ficara suspenso da participacdo em novas bancas de Defesa de TCC por um

prazo de um semestre académico.

8 2° - O novo membro convidado para a Defesa do TCC podera emitir avaliacdo para 0s

Componentes 2 e 3 (dispostos no Art. 26), sendo o Componente 1 (em relacdo ao trabalho
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escrito, enviado a Coordenacdo de TCC em um prazo de 48 horas ap6s a Defesa do TCC,
preconizando a leitura total do documento e a imparcialidade da avaliagdo, para que seja

elaborada a nota final do discente) (disposto no Art. 26).

Art. 31 - Casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado, sem instancia recursal.

Macei6-AL, 22 de dezembro de 2022.
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ANEXO |

CADASTRO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Formuldrio de Inscricao

Discente

Nome:

e-mail:

Matricula: Telefone:

Orientador/a

Nome:

e-mail:

Telefone: Unidade Académica:

Coorientador/a (se houver):

Nome:

e-mail:

Telefone: Unidade Académica:
Necessita fazer matricula vinculo? ( )SIM ( )NAO

Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso:

Membro da banca sugerido pelo orientador/a:

Assinaturas:

Discente Orientador/a
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Resumo para cadastro do TCC.

TITULO DO TRABALHO
Aluno:

Orientador:

Resumo:

(Devera conter introducao, objetivos do trabalho, breve descricdo da metodologia e resultados
esperados. Maximo 2 (duas) paginas. Texto corrido, sem paragrafos e sem topicos).

Caso o trabalho seja tedrico embasado no Art. 14 incisos 11 e 111, pode haver uma pégina adicional

(no caso até 3) para melhor detalhamento metodologico.

Palavras-Chave: (ATE 4).
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ANEXO 11

A elaboracdo do Plano e TCC deve ser realizada de acordo com a norma NBR

14724/2005 e 15287/2006, que estabelece as diretrizes para a apresentacdo de trabalhos
académicos, para que ele préprio sirva de referéncia quanto ao uso de elementos e estilos.
CitacBes em seus varios modos, exemplos de figuras, tabelas e equagfes e outros, de elementos
estruturais e estilisticos, permeiam o texto, para que o leitor possa ter como modelos de referéncia.
O plano ndo podera ultrapassar 20 paginas, e se deve detalhar ao maximo, a metodologia a
ser aplicada.

Além das NBRs citadas anteriormente também valem para a redagdo do Plano e TCC:

*« ABNT NBR 6023/2018, Informacdo e documentacdo — Referéncias — Elaboracgéo;

* NBR 6024/2003, Informacdo e documentacdo — Numeracdo progressiva das se¢Ges de um

documento escrito — Apresentacao;

* NBR 6027/2012, Informacéo e documentagdo — Sumario —Apresentacao;

« ABNT NBR 6028/2021, Informacédo e documentagdo — Resumo — Procedimento;

« ABNT NBR 6034/2004, Informacio e documentagio — indice — Apresentagao;

* NBR 10520/2002, Informacdo e documentacdo — Citacbes em documentos —

Apresentacéo;

« ABNT NBR 12225/2004, Informacdo e documentacdo — Lombada — Apresentacao.

1. INTRODUCAO

2. OBJETIVO

3. REVISAO BIBLIOGRAFICA
4. METODOLOGIA
5
6

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
RESULTADOS ESPERADOS
REFERENCIAS
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ANEXO 111
Formulério para Prorrogacdo de Defesa de TCC

Maceid, X de X 2022

Prof(a).
XXXXAXXKXXXXXX

Senhor(a) Coordenador(a),

Solicito prorrogacdo da data de Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, do(a)

aluno(a) , matricula regularmente matriculado(a) no

semestre do Curso de  Engenharia  Quimica do  trabalho intitulado

)

por motivo de

Data prevista para a Defesa do TCC: XXXX, as XXXX horas.

Membros da Banca:

Nome extenso (a) Orientador(a):

Assinatura do(a) Orientador(a)

Assinatura do Aluno
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ANEXO IV
Formulario para Antecipacao de Defesa de TCC

Maceid, X de X 2022

Prof(a).
XXXX XXX XX XXX

Senhor(a) Coordenador(a),

Solicito antecipacéo a da data de Defesa do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC, do(a)

aluno(a) , matricula regularmente matriculado(a) no

semestre do Curso de Engenharia Quimica, considerando que o(a) mesma cumpriu com todos
0s objetivos especificos do trabalho de TCC; explicitados no plano de trabalho; apresentado e

aprovado ante Banca examinadora no semestre de inscri¢do do aluno que leva por titulo:

Data prevista para a Defesa do TCC: XXXX, as XXXX horas.

Membros da Banca:

Nome extenso (a) Orientador(a):

Assinatura do(a) Orientador(a)

Assinatura do Aluno
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ANEXO V

AVALIACAO DO PLANO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TITULO:
DISCENTE:
AVALIADOR:
Nota Final
ITENS A AVALIAR Nota (0-10) | (nota * Peso)

I — Clareza quanto ao tema, viabilidade,
apresentacdo do trabalho escrito e adequagéo
aos objetivos para a Eng. Quimica (Peso 6,0,
Nota 0-10)

Il — Apresentacdo do discente (Peso 2,0, Nota
0-10)

Il — Resposta a arguicdo pela banca (Peso 2,0,
Nota 0-10)

NP1 TOTAL =

NP1 =1[0,6 * I] + [0,2 * 1] + [(0,2 * I11]

Avaliador
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ANEXO VI

AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - Componente 1

(Previamente a Defesa de TCC)

TITULO:

DISCENTE:

AVALIADOR:

ITENS A AVALIAR Nota (0-10)

Nota Final
(Nota * Peso)

(1) MANUSCRITO (10,0)

| - adequacéo do tema escolhido para o referido
trabalho (Peso 2, Nota 0-10);

Il - andlise da metodologia adotada (Peso 2, Nota 0-
10);

I11 - observancia dos aspectos formais da lingua
(Peso 1, Nota 0-10);

IV - se a proposta do trabalho desenvolvido é
adequada em termos de contetdo, para um trabalho
de concluséo de curso (Peso 3, Nota 0-10);

V - respeito as diretrizes técnicas e formais (Peso 2,
Nota 0-10).

Componente 1 TOTAL =

Componente1= 0,6 x (02*1+02x11+0,1x 11 +0,3x1V+0,2xV)

Avaliador

Obs.: Essa avaliacdo devera ser enviada a Coordenacdo de TCC (e-mail especifico) e

permanecera sob sigilo, sendo divulgado para o Orientador do trabalho apenas a média da

avaliacdo dos 3 membros da banca.
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ANEXO VII

AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — Componente 2 e 3
(Durante Defesa de TCC)

TITULO:

DISCENTE:

AVALIADOR:

ITENS A AVALIAR

Nota (0-10)

Nota Final
(Nota x Peso)

NOTA DO PLANO

Informado pela Coordenagdo de TCC antes da Defesa

NP1 =

Média das Avaliagdes
dos Membros da Banca

(1) MANUSCRITO (10,0)

Informado pela Coordenagdo de TCC antes da Defesa

Componente 1 TOTAL =

Média das Avaliacoes
dos Membros da Banca

(2) APRESENTACAO ORAL (10,0)

| — controle e organizacao do tempo (0 — 2,0);

Il — dominio do contetdo (0 — 3,0);

I11 — clareza e objetividade (0 — 3,0);

IV — adequacdo formal do discurso (0 — 2,0);

Componente 2 TOTAL =

Componente2= 0,2x (0,2*1+0,3x 11 +0,3x 1l +0,2x 1V)

(3) ARGUICAO (10,0)

banca.

| — consisténcia das respostas as manifestacdes da

Componente 3 =0,2 X

V)

Componente 3TOTAL =

NP2 =10,6 * (Comp. 1)] +[0,2 * (Comp. 2)] + [(0,2 * (Comp. 3)]

NOTA FINAL (NF) = NP1 * 0,20 + NP2 * 0,80 (a ser colocada na ata)

Avaliador
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ANEXO VIII

ATA DE DEFESA DO PLANO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Nome do(a) aluno(a):

Matricula:

Local (sala):

Titulo do trabalho:

Banca Examinadora:

, hota
(orientador/a)
(coorientador/a)
, hota
, hota

Consideracdes da banca (caso seja necessario):

Discente:

Coordenacdo de TCC / Engenharia Quimica:
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ANEXO IX
ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de 202_ realizou-se as horas e minutos, na sala

, a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso

(TCC) do discente , Matricula

, intitulado:

A apresentagdo oral do discente foi realizada em minutos, findos os quais o discente
foi arguido pelos componentes da Banca Examinadora, perfazendo um tempo total de defesa
de hora e minutos.

O discente obteve nota final (média das notas dos membros da Banca)

( ), correspondente a um 80% da nota total do

TCC. A nota do plano de trabalho do discente foi de correspondente a um 20% da
nota do TCC, desta forma, a nota final do Trabalho de Conclusdo de Curso do discente

corresponde a ( ).

E, para constar, foi lavrada a presente ata que vai assinada pelos componentes da Banca
Examinadora seguida da nota obtida na defesa do TCC correspondente aos 80% da nota, a

assinatura do aluno e a assinatura da Coordenadora do TCC do Curso de Engenharia Quimica.

Maceid, _ de de 202_.
, hota
Prof. Dr. XXXXX (Orientador)
, Nota
Profa. Dra. XXXXXX
, hota

Prof. Dr. XXXXX

Discente:

Coordenagéo de TCC / Engenharia Quimica:
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