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Instrucdo Normativa N° 02/2023 -CCEP, de 06 de Dezembro de 2023.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PETROLEO DA UFAL EM
ATUALIZACAO A Instrucdo Normativa N° 01/2021-CCEP, de 28 de junho de
2021.

O Colegiado do Curso de Engenharia de Petréleo da Unidade Académica
Centro de Tecnologia da Universidade Federal de Alagoas, no uso de suas
atribuicdes, e de acordo com decisdes tomadas em reunides ocorridas em 28 de
novembro de 2023 e 06 de dezembro de 2023.

CONSIDERANDO a Resolucao n° 25/2005 do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da Universidade Federal de Alagoas, de 26/10/2005, que institui e
regulamenta o funcionamento do Regime Académico Semestral nos Cursos de
Graduacao da UFAL,;

CONSIDERANDO o Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de Petréleo que
estabelece a carga horaria de 60h, bem como diretrizes para o Trabalho de
Concluséo de Curso;

Estabelece:

Art. 1° - O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) consiste em uma atividade
proposta e desenvolvida individualmente pelo discente, sendo componente
obrigatério para o Curso de Engenharia de Petroleo, e visa o aprofundamento
técnico/cientifico em um tema relacionado a Engenharia de Petrdleo, sendo
constituido pelo Plano de TCC e Monografia Final.

Art. 2° - O TCC devera ser desenvolvido a partir do 9° periodo e em 4 etapas
subsequentes a serem executadas preferencialmente em um prazo de 2
semestres letivos, seguindo o calendéario de TCC atualizado semestralmente pelo
Coordenador de TCC.

8 1° - A primeira etapa do TCC consiste no preenchimento do formulario
denominado Ficha Cadastral Padrdo que estara disponivel na Secretaria da
Coordenacdo dos Cursos de Graduacdo, no qual constam a area de
concentracdo, titulo, orientador, coorientador (se existir). A homologacdo da
inscricdo deve-se dar pelo Coordenador de TCC, cujo resultado sera divulgado
em Edital de Homologacéao das Inscricdes.



§ 2° - A segunda etapa consiste na elaboracéo e defesa do Plano de Trabalho
de Conclusédo de Curso. Nesta etapa o discente devera preparar, juntamente
com seu orientador e coorientador (se existir), uma proposta de monografia, a qual
deve conter introducao, objetivos, metodologia, cronograma e bibliografia basica
em escrita conforme Modelo de Padronizacdo do Sistema de Bibliotecas da
Universidade Federal de Alagoas (SiBi/UFAL). Essa proposta é apresentada a
uma banca examinadora composta por trés membros, incluindo o orientador, ou
por quatro membros, incluindo orientador e coorientador, que, apos analise, emite
Ata de Defesa de Plano conforme modelo especifico para o Curso de Engenharia
de Petrdleo, e que define sobre a sua viabilidade, adequacdo e conceito
guantitativo, desaconselhando-a ou aprovando-a com ou sem ressalvas. A banca
deve ser convidada diretamente pelo orientador e informada a coordenacéo de
TCC via Formulario de Defesa contendo membros da banca, data de defesa, local
e hora. A duracdo da apresentacéo do Plano de TCC devera ser de 15 minutos
com tolerancia de 5 minutos para mais ou para menos.

8 3° - A terceira etapa de TCC corresponde a defesa da Monografia pelo discente
perante a banca examinadora. A Monografia deve seguir o modelo de
Padronizacédo do SiBi/UFAL. A banca examinadora deve ter, preferencialmente, a
mesma composicao da defesa do Plano de TCC, que emitira a Ata de Defesa de
Monografia, conforme modelo especifico para o Curso de Engenharia de Petrdleo,
gue definird a nota e as correcdes e sugestdes para elaboracédo da verséo Final
da Monografia, uma vez atingida a nota minima de aprovagdo. A banca deve ser
convidada diretamente pelo orientador e informada a coordenacdo de TCC via
Formulario de Defesa contendo membros da banca, data de defesa, local e hora.
A duracdo da apresentacao do TCC devera ser de 30 minutos com tolerancia de
5 minutos para mais ou para menos.

§ 4° - A guarta etapa é referente a entrega, na Secretaria da Coordenacao dos
Cursos de Graduacédo, da Versao Final do TCC, apdés a incorporacdo das
correcoes propostas pela banca examinadora. Uma vez
entregue a versao final, do TCC, com a declaracédo do orientador que todas as
correcbes foram efetuadas, a nota do discente sera digitada no Sistema
Académico.

Art. 3° - O orientador do TCC devera ser um professor lotado no Centro de
Tecnologia da UFAL.

§ 1° - O trabalho pode ter um coorientador, o qual pode ser um professor da UFAL
ou de outras Instituicdes de Ensino Superior (IES), ou um profissional que atua no
setor.

Art. 4° - A banca examinadora do Plano de TCC e da Monografia devera ser
composta por membros que tenham conhecimentos e atuagédo em areas afins ao
tema do trabalho, podendo ser professores da UFAL ou de outras IES, bem como
profissionais que atuam no setor.



Art. 5° - O TCC podera ser desenvolvido em duas modalidades, que sao:

| Desenvolvimento de um estudo sobre algum problema de Engenharia de
Petréleo, nas diversas areas do curso. O trabalho pode ser um estudo teérico ou
de campo, investigacdo experimental e/ou numérica;

Il Desenvolvimento de projetos de engenharia, tais como o projeto de um poco de
petrdleo, de plataforma maritima, de sistemas de producdo de petrdleo, entre
outros. O trabalho devera ser uma simulacédo de uma situacao real de projeto, cujo
objetivo € permitir ao discente demonstrar seus conhecimentos e habilidades
profissionais em uma situacao hipotética, mas que se assemelha as situacdes
reais vividas pelos profissionais da area. Neste tipo de trabalho a monografia deve
contemplar todos os registros documentais associados aos tipos de projetos
desenvolvidos.

Art. 6° - A definicdo das datas especificas para as 4 (quatro) etapas do TCC
deverdo ser feita a partir da divulgacdo do calendario académico da UFAL. O
Cronograma de Trabalho de Conclusdo de Curso devera se dar com o
cumprimento das seguintes regras:

| O prazo de entrega da Ficha Cadastral Padréo devidamente preenchida e
assinada pelo orientador e discente sera de 30 (trinta) dias corridos a contar da
data de inicio do semestre letivo em conformidade com o calendario académico
da UFAL.

Il Devera ser apresentada junto a Secretaria de Graduagdo a Ficha de Defesa
informando os membros da banca, a data de defesa, local e hora; a entrega da
ficha devera ocorrer com até 3 (trés) semanas de antecedéncia ao inicio das
defesas. A nédo entrega deste documento no prazo limite estabelecido no
Cronograma de Trabalho de Conclusdo de Curso caracteriza a desisténcia do
discente no cadastro de TCC no semestre letivo;

Il Recomenda-se que a entrega do Plano de TCC e Monografia deva se dar com
no minimo 3 (trés) semanas de antecedéncia ao inicio das defesas. Compete ao
discente e/ou ao orientador a entrega das versdes impressas a banca
examinadora.

IV As defesas de Plano de TCC e Monografia deverdo ocorrer em até 3 (trés)
semanas antes do término do semestre letivo.

V Apoés as defesas, o orientador do discente ficara responsavel pela entrega das
Atas de Defesas devidamente preenchidas e assinadas por todos os membros da
banca para a Secretaria de Graduagao no prazo de até 1 (uma) semana antes do
prazo final do semestre letivo. Em se tratando de Defesa de Monografia, deve-se
entregar ainda a verséo final da Monografia (impressa e digital) e a Declaracéo de
Conformidade de Correcoes;

VI A versdo Final da Monografia devera ser entregue em até 1 semana antes da
data limite para digitacdo das notas no Sistema Académico, conforme o calendario
académico da UFAL.



Art. 7° - Os Planos de TCC e as Monografias serdao avaliados com relacédo a 3
(trés) critérios, conforme a ponderacéo a seguir:

| Estrutura escrita — 40%;
Il Apresentacao Oral do Trabalho — 20%;
Il Arguicéo — 40%.

§ 1° - Cada membro da banca examinadora atribuira nota (de 0 a 10 pontos) para
todos estes critérios e sera feita uma média ponderada atribuindo-se o0s
percentuais acima;

§ 2° - As notas do Plano de TCC e Monografia serdo as médias aritméticas das
notas dos examinadores;

§ 3°- A nota Final do TCC é dada pela média ponderada das notas do Plano (10%)
e da Monografia (90%) do Trabalho de Concluséao de Curso.

Art. 8° - Compete ao Colegiado do Curso de Engenharia de Petrdleo:

I Indicar um professor para exercer a funcado de Coordenador de TCC;
Il Aprovar o Calendario de TCC;

Il Decidir, como instancia recursal, todas as questdes relacionadas ao
Trabalho de Conclusao de Curso referentes aos casos omissos.

Art. 9° — Compete ao Coordenador de TCC:

| Elaborar os calendérios de TCC e solicitar homologacéo pelo Colegiado do Curso
em até uma semana apos iniciado o semestre letivo corrente;

Il Divulgar amplamente o Calendario de TCC com as etapas dos processos, a
partir da Secretaria de Graduacédo e do Centro Académico duas semanas apos 0
inicio do semestre letivo;

Il Homologacéo de Cadastro de Plano e TCC,;

IV Informar a Coordenagdo do curso a relacdo dos discentes que entregaram a
Ficha Cadastral, bem como o tema e orientador, para que possa ser feito o
cadastro no Sistema Académico;

V Encaminhar aos discentes cadastrados em plano e matriculados em TCC as
normas para elaboragao dos trabalhos;

VI Elaborar os documentos necessarios as defesas (atas e fichas de avaliacao);



VII Divulgar amplamente as defesas de planos e monografia final de TCC dos
semestres correntes para todos os alunos via secretaria de graduacdo e centros
académicos;

VIII Apés a entrega de toda a documentacéo final pés-defesa para Coordenacéo
de Graduagéo, em se tratando da Monografia final, a Coordenacéo de TCC devera
inserir as notas no Sistema Académico;

IX Emitir certificados de orientacdo e participacdo de banca, Plano e Monografia
final, em até 30 dias ap0s finalizacdo do semestre letivo;

X Notificar discentes e orientadores sobre 0s casos excepcionais, por exemplo,
guando ndo forem atendidos os prazos limites de defesas.

Art. 10 - Compete ao orientador, no processo de TCC, especialmente, as
seguintes atribuigdes:

| Orientar individualmente ou coletivamente o discente, este quando na presenca
de um coorientador;

Il Preencher juntamente com o orientando a Ficha Cadastral Padréo, respeitando
os prazos do Cronograma de TCC do semestre corrente, bem como a Ficha de
Defesa;

IIl Preencher e entregar toda a documentacao pos-defesa, respeitando os prazos
do Cronograma de TCC do semestre corrente;

Art. 11 — Compete a Secretaria das Coordenacoes:

| Divulgacéo do Cronograma de TCC,;

Il Receber, protocolar e arquivar toda documentacgéao relacionada ao processo de
Trabalho de Concluséo de Curso (Ficha Cadastral Padréo, Atas, etc.).

Art. 12 — Compete ao discente do Curso de Engenharia de Petréleo:

| Tomar ciéncia do Cronograma de TCC e da Instru¢do Normativa de Trabalho de
Concluséo de Curso, observando os prazos e as orientagbes por eles
estabelecidas;

Il Definir a orientacao e tema do TCC;
Il Solicitar o cadastro em TCC;
IV Elaborar todo TCC conforme as normas métricas citadas no Art. 7°;

V Entregar o TCC em sua versao final para o repositério do Sistema de Biblioteca
Central da Universidade Federal de Alagoas (SiBi-UFAL) e para a Secretaria de
Coordenacéo.



Art. 13 — OrientacOes para casos excepcionais:

8§ 1° A aceleracdo da defesa do trabalho de conclusdo de curso cabera nas
seguintes situacdes: proposta de emprego e aprovacdo em programa de pos-
graduacéo. Nestes casos devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

| Comprovar o cumprimento de créditos obrigatérios do curso de engenharia de
petréleo;

Il Carta ou oficio comprobatério de interesse da empresa com assinatura e
carimbo de gestor superior ou contratante;

[l Comprovacédo de aprovacao em processo seletivo de curso de pés-graduacao;
IV Outros documentos que certifiquem comprovacao da situacao cabivel.

§ 2° A nédo defesa de Plano de TCC no prazo estabelecido no Cronograma de TCC
implicarad no cancelamento do cadastro atual, fazendo-se necessaria a realizagédo
de um novo cadastro no semestre posterior.

§ 3° A ndo entrega da versao final da Monografia juntamente com os documentos
necessarios pos-defesa (atas, fichas de avaliacdo e declaracdo de concordancia
do orientador) implicara na sua defesa no final do semestre seguinte conforme o
novo Cronograma de TCC. N&o ocorrendo a defesa no semestre seguinte, iSso
implicara no cancelamento do cadastro atual, fazendo-se necessaria a realizacao
de um novo cadastro no semestre posterior.

8 4° A troca de orientacdo/coorientacdo sera permitida quando houver
concordancia, seja pelo discente ou orientador, desde que néo ocorra mudanca
no tema, cuja comunicacgéo junto a Coordenacao de TCC sera realizada mediante
a entrega a Ficha de Defesa.

8 5° A mudanca de tema pos-aprovacdo de Plano de TCC implicara no
cancelamento do cadastro atual, fazendo-se necesséria a realizagdo de um novo
cadastro seguindo o Cronograma de TCC vigente no semestre.

Art. 14 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Engenharia de Petréleo.



