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Instrugao Normativa N° 01/2023-CCEP, de 15 de Agosto de 2023

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO-
OBRIGATORIO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PETROLEO DA UFAL.

O Colegiado do Curso de Engenharia de Petréleo da Unidade Académica
Centro de Tecnologia da Universidade Federal de Alagoas, no uso de suas
atribuicdes e:

CONSIDERANDO a Lei 11.788 de 09/2008, que define o estagio curricular
educativo supervisionado desenvolvido no ambiente de trabalho e que visa a
preparagao para o trabalho produtivo do estudante.

CONSIDERANDO a Resolugao n° 25/2005 do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da Universidade Federal de Alagoas (CEPE/UFAL), de 26/10/2005,

que institui e regulamenta o funcionamento do Regime Académico Semestral nos
Cursos de Graduacao da UFAL;

CONSIDERANDO a Resolugédo n° 95/2019 do Conselho Universitario da
Universidade Federal de Alagoas (CONSUNI/UFAL), de 10/12/2019, que
disciplina os estagios curriculares supervisionados dos Cursos Técnicos, de
Graduagao e de Pés-Graduacgao da UFAL;

CONSIDERANDO a Resolugédo n° 70/2022 do Conselho Universitario da
Universidade Federal de Alagoas, de 01/09/2022, que modifica Artigo 23 da
Resolugéo n° 95/2019-CONSUNI/UFAL, de 10/12/2019;

CONSIDERANDO o Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de Petroleo
que estabelece a carga horaria para o Estagio Obrigatorio, bem como diretrizes
para o Estagio Obrigatorio e Nao-Obrigatdrio;

CONSIDERANDO a Resolugdo 01/2021 do Centro de Tecnologia, que
estabelece e regulamenta o Estagio Obrigatério e Nao-Obrigatério na forma
presencial na Unidade Académica;



DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° — O estagio curricular supervisionado (ECS) deve proporcionar a
complementac¢ao do ensino e da aprendizagem através de atividades praticas e
pela vivéncia de situacdes reais de trabalho na area de formagao do académico

(estagiario) ou areas correlatas afins (Lei 11.788/2008).

§1° A estrutura, as atividades desenvolvidas, a aplicagdo do conhecimento nos
estagios curriculares supervisionados obrigatorio (ECSO) e n&o-obrigatorio
(ECSNO) devem estar estabelecidas dentro das competéncias associadas as
areas do curso de Engenharia de Petréleo, bem como do campo de agcéo, como
consta descrito no Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Engenharia de
Petréleo da UFAL.

§2° Cada ECS no curso de Engenharia de Petréleo da UFAL deve envolver os

seguintes agentes que possuem suas COMPETENCIAS e

RESPONSABILIDADES explicadas mais adiante:

a) O estagiario: discente do curso de Engenharia de Petrdleo da UFAL;

b) A instituicdo/empresa concedente;

c) O supervisor de estagio: profissional da instituicio/empresa concedente;

d) O professor orientador: docente da UFAL;

e) A coordenagao de estagio, composta por coordenador e vice coordenador
de estagio;

f) Comissao de avaliagcdo: docentes da UFAL.

§3° Cabera ao supervisor do estagio, podendo ter auxilio de um docente
orientador, construir um plano de atividades com este perfil e dentro das

competéncias da area de formagao do curso.

MODALIDADES, CARGA HORARIA E PERIODO DE REALIZAGAO DE
ESTAGIO

Art. 2° — O ECS no curso de graduagdo em Engenharia de Petréleo da UFAL

podera ocorrer de duas formas:



§ 1° — O ECSO e o ECSNO, contemplados na matriz curricular do curso de
Engenharia de Petroleo desta instituicdo, e em consonancia com a Resolugéo n°
95/2019-CONSUNI/UFAL.

§ 2° — O cumprimento da carga horaria integral do ECSO é imprescindivel para
a finalizagao do curso e obtenc¢ao de diploma, conforme as Diretrizes Curriculares
do Curso de Engenharia de Petréleo.

| — A carga horaria do ECSO tem durag&o minima de 160 horas.

I — O ECSO pode ser prorrogado na forma de ECSNO, a critério da
Coordenacao de Estagio do Curso, por, no maximo, 03 (trés) semestres,
conforme Art. 11 da Lei do Estagio.

Paragrafo unico — As atividades em estagio obrigatorio nao deveréao ultrapassar
30 (trinta) horas semanais, ou 40 (quarenta) horas semanais na auséncia de
atividades académicas presenciais ou definidas em acordo com a instituicdo de
ensino, o discente estagiario e a parte concedente, conforme os Art. 23 e 24 da
Resolugao CONSUNI 95/2019.

§ 3°— O ECSNO ¢ desenvolvido como atividade opcional.

| — A carga horaria do ECSNO é de no maximo 30 (trinta) horas semanais e 6
(seis) horas diarias, ou jornada completa de 40 (quarenta) horas nas situagdes
estabelecidas pela Resolugcdo CONSUNI 95/2019.

§ 4° — A matricula na disciplina Estagio s6 podera ser realizada quando o discente
tiver integralizado pelo menos 60% da carga horaria total prevista no Projeto
Pedagogico do Curso em vigéncia, significando que o discente devera ter sido
aprovado em todas as disciplinas do 6° Semestre do PPC de Engenharia de
Petroleo.

§ 5° — O periodo letivo minimo de ECSNO ¢ o 4° (quarto), apds o aluno(a) estar

devidamente matriculado(a) e cursando este periodo.

CAMPO DE ESTAGIO

Art. 4° - O Campo de estagio é espacgo educativo a atividade formativa do ECS
do académico que permitird atuar nas competéncias com o objetivo de
desenvolvé-las a partir dos conhecimentos tedrico-conceituais, das habilidades e
atitudes.



§1° Conforme Resolugdo CONSUNI 95/2019 os campos de ECSO e ECSNO
podem ser internos, nas dependéncias da UFAL, ou, externo, em
Empresas/Instituicdes que assegurem um ambiente de trabalho correlato com a

formacao académica e ou em areas afins.

§2° Para a formalizagdo do ECS ocorrer nas dependéncias da concedente, é
necessario firmar cadastro institucional, acordo de cooperagdo ou convénio em
que serao especificadas as condi¢des do estagio e as obrigagdes e direitos das
partes (Resolugdo CONSUNI 95/2019).

§3° Em periodos excepcionais e/ou pandémicos deverdo ser tomadas e
consideradas as medidas cabiveis orientadas pelas instancias superiores como:

Reitoria UFAL, municipais, estaduais e federais.

Art. 5° - Cabe a Coordenacéo de Estagio do curso de Engenharia de Petroleo
informar ao académico/estagiario os campos de estagio disponiveis, ou seja, as
concedentes para estagio.

§1° Diante de dificuldade ou impossibilidade de oferta de campo em estagio
externo em empresas e instituicbes, conforme perfil apontado na Resolugao
CONSUNI 95/2019, cabe a Coordenacgao de Estagio do curso de Engenharia de
Petréleo sugerir aos alunos procurar os professores da Unidade Académica
Centro de Tecnologia — CTEC para sugestao de proposta de trabalho nos moldes

da competéncia da area de formagao.

§2° Cabe a coordenagao de estagio do curso de Engenharia de Petréleo o
cadastro de possiveis concedentes aptas a disponibilizar vagas para o estagio,

bem como sua atualizagdo semestralmente.
PLANO DE ATIVIDADES E AVALIAGAO DO PLANO DE ATIVIDADES
Art. 6° - O Plano de Atividades (plano de estagio) € um instrumento que detalhara

as acgdes a serem desenvolvidas pelo estagiario e visa contextualizar o saber

tedrico com o ambiente de trabalho. Devera conter as atividades inerentes a area



de atuacdo, a respectiva duragcdo das agdes, devendo ser elaborado pelo

supervisor.

§1° Conforme a Resolugédo n° 95/2019 - CONSUNI/UFAL, o plano de estagio
curricular deve conter as informagdes a seguir: | - objetivos; Il - descrigdo das
atividades; Ill - periodo (data do inicio e do término do estagio); IV - local e
caracterizagao da Instituicdo Concedente que recebera o estagiario; V - horario
do estagio; VI - nome e a formagao do supervisor de estagio (atendendo o
estabelecido no §2° do art. 16 a Resolugdo do CONSUNI 95/2019); VII - outras
informagdes definidas pela Coordenagédo de Estagio do Curso de Graduagéao
(como exemplo, nome do orientador) e informadas no ato da matricula na
Disciplina Estagio (EPET078);

Art. 7° - O Plano de Atividades € um pré-requisito inerente ao estagio curricular
nao-obrigatorio e obrigatdrio, e devera acompanhar o Termo de Compromisso de
Estagio (Anexo 1), sendo vedado o inicio sem a sua elaboragao e aprovacéao pela

Coordenacéo de Estagio.

§1° - No caso de estagio ndo-obrigatério, o Plano de Atividades devera ser
anexado ao Termo de Compromisso de Estagio e cadastrado junto ao Setor de
Estagios Curriculares da Pro-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD). Contudo, no
caso do estagio obrigatorio estes deverdo ser encaminhados diretamente a

Coordenacéo de Estagio.

§2° - A Coordenacgao de Estagio podera convocar uma Comissao, composta por

Docentes do curso, para auxiliar na aprovacédo de um Plano de Atividades;

§3° - No caso de estagio obrigatorio ou nao-obrigatdrio realizado na Universidade
Federal de Alagoas sob supervisdo de algum docente, o Plano de Atividades
devera necessariamente contemplar descritivos de atividades que se diferenciem
de atividades de pesquisa, possuindo um carater de aplicacdo de competéncias
no ambito das atribuigbes de um engenheiro.

| — Deve-se prezar atividades multidisciplinares que envolvam mais de um

laboratoério para maior aproveitamento de aprendizagem,;



Il — Deve-se observar o desenvolvimento de competéncias voltadas a trabalhos
em grupo, liderangca, administragdo de relagbes interpessoais,
autoaprendizagem, uso de tecnologias digitais na resolugdo de problemas,
aplicagao de demandas diarias e pontuais (especificas).

Paragrafo unico: Em caso de rejeicdo do Plano de Atividades pela Comissao
designada pela Coordenagao de Estagio, o mesmo devera ser apreciado pelo

Colegiado do Curso.

CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO, INTEGRALIZAGAO DE
CARGA HORARIA E SUPERVISAO

Art. 8° — O cumprimento das atividades referentes ao estagio supervisionado
obrigatério e ndo obrigatério devera ser realizado de forma presencial, mediante
a supervisao direta da instituicdo de ensino e devidamente comprovadas por
meio de relatorios técnicos e acompanhamento individualizado durante o periodo
de realizacdo da atividade, conforme estabelece as Diretrizes Curriculares
Nacionais de Engenharia (DCNs) de 2019.

Art. 9° — Na modalidade de estagio obrigatério o aluno (a) devera cumprir 100%
da carga horaria minima (160 horas), sendo a modalidade n&o-obrigatéria sem
carga horaria minima fixada.

| — Em caso de desisténcia do estagio obrigatério, o aluno (a) devera comprovar
que cumpriu a carga horaria minima exigida, e que desenvolveu todas as
atividades estabelecidas no Plano de Estagio Curricular, para estagio obrigatorio.
Il — O professor orientador de estagio obrigatorio e ndo obrigatério sera um
docente que sera responsavel pela orientagcdo, acompanhamento e avaliagao do
estagiario.

Il — A coordenagdo de estagio solicitara do estagiario as fichas de
acompanhamento bimestrais sobre as atividades desenvolvidas, assiduidade do
aluno estagiario e um relatorio técnico final semestral sobre todas as atividades
desenvolvidas durante todo o periodo de estagio, em conformidade com o Planos
de Estagio Curricular e o Plano de Atividades de Estagio Individual.

Paragrafo Unico: Cada docente podera supervisionar (ou orientar) até 5 (cinco)

estagiarios.



APROVEITAMENTO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO EM OBRIGATORIO

Art. 10 - O aproveitamento do estagio n&o obrigatério em obrigatorio dar-se-a de
acordo com a Instrugdo Normativa PROGRAD N° 4, de 16 dezembro de 2019 e
com o0s seguintes critérios:

| — O aluno devera comprovar que o estagio ndo obrigatorio foi na area da
Engenharia de Petroleo ou areas correlatas, em conformidade com o curso. As
atividades desenvolvidas devem ser relacionadas as praticas e estagios
profissionais do curso, coerentes com a formacgao profissional dos discentes.
Portanto, uma comissé&o especifica sera designada para analisar e avaliar o perfil
do estagio realizado pelo discente, para que possa ser equiparado ao estagio
obrigatério (podendo seu parecer ser favoravel ou desfavoravel ao estagio);

I — O aluno devera apresentar documentagdo comprovando que aplicou
conhecimentos adquiridos no Curso/Universidade no ambiente de trabalho
(estagio). Esta documentacdo devera ser: Plano de Atividades de Estagio
aprovada pelo Coordenador de Estagio do Curso; Relatério de Atividades de
Estagio mostrando o que foi realizado pelo discente estagiario e devidamente
aprovado pelo supervisor da Empresal/lnstituicdo concedente;

[l — O aluno devera ser acompanhado por um docente orientador do curso de
Engenharia de Petréleo, o qual devera elaborar um parecer favoravel ou
desfavoravel ao aproveitamento do estagio nao obrigatério em obrigatério, que

contribuira com a decisdo da comissao avaliativa do Colegiado de Curso;

APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES EM ESTAGIO
OBRIGATORIO

Art. 11 - O aproveitamento das atividades e suas cargas horarias para estagio
obrigatdrio ocorrera mediante o atendimento das diretrizes da com a Instrugcao
Normativa PROGRAD N° 4, de 16 dezembro de 2019 e dos seguintes critérios:

| — O aluno devera provar ter desenvolvido praticas de laboratério em que tenha
vivenciado e resolvido situacbes de dominio pratico-profissional em areas
correlatas ao curso;

Il — O discente devera ter realizado atividades sob forma de projetos que
envolvam pesquisa aplicada, avaliagdo de implantacdo de projetos e



desenvolvimento de tecnologias. Todas estas atividades deverdo estar
devidamente descritas e comprovadas.

Paragrafo unico — A carga horaria das atividades extracurriculares para ser
aproveitada como estagio obrigatério devera ser igual a carga horaria minima
exigida para o estagio obrigatorio. Essas atividades deverdo estar associadas as
atividades relevantes para sua formagao profissional, conforme as competéncias
e habilidades da formagao curricular das areas de conhecimento do curso,
estabelecidas no Projeto Politico Pedagdgico. Todas as atividades supracitadas
deverao ser realizadas com a assisténcia de um docente ou técnico, e deverao

ser devidamente comprovadas.

PRAZO PARA MATRICULA NA DISCIPLINA DE ESTAGIO

Art. 12 - Iniciado o semestre letivo, alunos interessados em desenvolver o Estagio
na modalidade obrigatéria poderdo se matricular na disciplina de Estagio até o
prazo maximo de 45 dias apds o iniciado o semestre. Apds este periodo, ndo
serao aceitos pedidos de matricula na referida disciplina e o discente devera
exercer o Estagio na modalidade nao obrigatéria, podendo depois solicitar um

eventual aproveitamento.

RELATORIO, AVALIAGAO E DO RESULTADO FINAL

Art. 13 - Ao finalizar o estagio, o académico devera elaborar um relatério cujo
conteudo devera expressar descricdo da sua experiéncia e exercicio profissional
no ambiente de trabalho do estagio adequado as proposi¢gdes do plano de

atividade.

§1° O relatorio deve ser elaborado individualmente pelo académico, de acordo
com o modelo para estagio obrigatério disponibilizado pela PRO-REITORIA DE
GRADUACAO - PROGRAD, descrito no Anexo 2 e supervisionado pelo

orientador.

§2° Este relatério deve ser apresentado ao final das atividades do estagio com a
devida assinatura do supervisor do campo de estagio, bem como do académico

que realizou o estagio.



Art. 14 - A avaliagao do estagio dar-se-a também em carater processual, cabendo
ao supervisor preencher as fichas avaliativas bimestralmente, com vistas ao
académico, e compartilhamento em comunicacao ao orientador das dificuldades

apresentadas durante a execugao do estagio.

Art 15 - A avaliacédo final do estagio ocorrera através da apresentagéo oral, em
tempo maximo de 30 minutos, do relatério a uma banca examinadora que
devera ser composta por 3 professores internos/externos associados a area de

estagio, no qual um dos membros devera ser o professor orientador do estagio;

§1° Nesta avaliacdo deve-se observar a compatibilidade entre as atividades
desenvolvidas no estagio previstas no plano de atividade adicionada ao termo de
compromisso, bem como a atuagao do estagiario mediante o desenvolvimento
das atividades profissionais exercidas de acordo com as areas da engenharia de

petroleo;

Art 16 - Cabe ao orientador acompanhar, auxiliar e avaliar o relatorio de estagio
e juntamente ao académico encaminha-lo a coordenagéo de estagio, bem como
os demais documentos cabiveis, para registro e prover outras medidas

posteriores.

Art 17 - A avaliagao final através da defesa do relatério do estagio obrigatério
devera ser realizada até duas semanas antes do término do semestre letivo e em

cumprimento do tempo minimo de 160 horas para o estagio curricular obrigatério.

Art. 18 - A Coordenacao de Estagio emitira a média final de 0 a 10 com um
decimal, considerando a mencao da avaliacdo pela banca e da avaliacdo do
supervisor de estagio, considerando pontos de relevancia de atividades,
assiduidade e competéncias desenvolvidas pelo estagiario, conforme as

Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) para os cursos de Engenharia de 2019.

§1° Caso seja a média final inferir a 7,0 (sete inteiros), o académico estara
reprovado e devera refazer o estagio em outra concedente sob a orientagao de

outro professor.



§2° Caso seja a média final superior a 7,0 (sete inteiros), o académico estara

aprovado na disciplina de estagio curricular supervisionado.

Art. 19 - Os relatérios e documentos complementares deverao ficar arquivados
em repositorios digitais das secretarias e coordenagdes do curso de graduacgao,
a disposigao para fiscalizagédo, conforme disposto na Resolugao do CONSUNI
95/2019.

COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 20 - Compete ao Colegiado do Curso de Engenharia de Petroleo:

I - Indicar, a cada 2 (dois) anos, um professor para assumir as atribuigcdes de
Coordenador de Estagio e um professor para Vice-Coordenador, sendo
alterados em consonancia as gestdes de colegiado de curso;

Il - Decidir, em instancia recursal, todas as questdes relacionadas ao Estagio

Obrigatdrio e Nao-Obrigatorio;

Art. 21 - Sao atribui¢des do Coordenador de Estagio:

I — Divulgar amplamente para os alunos matriculados na disciplina Estagio
(EPETO78) os tramites burocraticos necessarios para a inscricao e execugao
do Estagio Obrigatério ou Nao-Obrigatério até o fim da segunda semana do
semestre corrente;

Il — Levantar, organizar e atualizar um banco de dados contendo empresas
conveniadas com a Universidade Federal de Alagoas para Estagios na
grande area de Engenharia de Petroleo e afins;

Il — Buscar convénios com Empresas e divulgar chamadas de Estagio no pleno
dos alunos matriculados da disciplina de Estagio;

IV — Organizar a logistica das apresentagdes de defesa de Estagio Obrigatério,
bem como promover o agendamento de salas caso solicitado pelo(a)
professor(a) orientador(a) em até uma semana antes da defesa.

V — Providenciar a distribuicido dos exemplares escritos do relatorio aos
membros das bancas examinadoras (copias digitais sdo permitidas, e estas



o proprio orientador de estagio com o aluno podem ficar responsaveis pela
distribuicdo com ciéncia a coordenagao de estagio);

VI — Elaborar os documentos necessarios (atas) as defesas;

VIl - Divulgar amplamente as defesas de Estagios Obrigatorios dos semestres
correntes para todos os alunos via secretaria de graduagdo, centros
académicos e painéis publicos;

VIlI- Inserir as notas da disciplina Estagio (EPET078) no sistema académico até
o ultimo dia letivo do semestre corrente;

IX — Emitir certificados de orientacdo, supervisao e participagdo de banca em

até 30 dias contados da data de recebimento da Ata de defesa de Estagio.

Art. 22 - Compete ao supervisor de estagio, especialmente, as seguintes

atribuicdes:

I — Elaborar um Plano de Atividades de Estagio condizente com a fungao a ser
suprida pelo aluno estagiario;

Il — No caso de um supervisor interno pertencente a Universidade Federal de
Alagoas, elaborar Plano de Atividades suprindo as exigéncias dispostas no
Artigo 7°, §3°;

lll - Preencher juntamente com o estagiario e o Coordenador de Estagio o Termo
de Compromisso do Estagiario (TCE);

IV - Acompanhar o andamento das atividades do estagiario prezando pela
seguranca e desenvolvimento das competéncias inerentes a posi¢ao ocupada
pelo discente;

V - Enviar a Coordenagdo de Estagio as fichas de avaliacdo bimestrais

devidamente preenchidas e assinadas.

Art. 23 - Compete ao orientador de estagio, especialmente, as seguintes

atribuigcdes:

| — Orientar e acompanhar o estagiario nas atividades diarias quando solicitado;
Il — Criar condicdes suficientes, no ambito académico, para que a proposta do

Plano de Atividades de Estagio Obrigatério seja cumprida;



lll - Informar ao Coordenador de Estagio as datas marcadas para as bancas,

indicando o nome do aluno, titulo e local (ou link) de defesa em até 48 horas

antes da ocorréncia desta;

VI — Ser responsavel pelo convite as bancas para defesa de Relatério de Estagio
Obrigatdrio do estudante que orienta;

VII- Presidir as bancas examinadoras de Relatério de Estagio Obrigatorio;

VIll - Preencher e entregar a Coordenacgao de Estagio a ata de defesa no prazo

estabelecido de até uma semana a contar da data de ocorréncia desta;

Art. 24 — Compete a Secretaria das Coordenagdes auxiliar na divulgacdo ampla
de propostas de estagio para o pleno dos alunos de Engenharia de Petréleo apds

informada pela Coordenacéao de Estagio;

Art. 25 — Compete ao aluno do Curso de Engenharia de Petroleo:

I - Como interessado, devera se matricular na disciplina Estagio (EPETO078) para
inicio do processo de cumprimento das Atividades de Estagio Obrigatorio em até
45 dias apds iniciado o semestre;

Il — Atentar-se aos prazos do calendario académico semestral e, na
eventualidade da nao obtencdo de um Estagio Obrigatorio e impossibilidade de
cumprimento da carga horaria minima de atividades de estagio obrigatérias no
tempo restante de semestre, solicitar a Coordenacgao de Curso o trancamento de
matricula da disciplina Estagio (EPET078) dentro do prazo indicado para
trancamentos conforme o Calendario Académico vigente para evitar sua
reprovacgao;

lll - Nao serao permitidos, sob nenhuma justificativa, trancamentos fora do prazo
indicado pelo Calendario Académico.

IV — Preencher, juntamente com o Coordenador de Estagio e seu supervisor, o
Termo de Compromisso do Estagiario (TCE) para oficializagdo do Estagio
Obrigatdrio perante a Universidade Federal de Alagoas;

V — Cumprir com todas as atividades estipuladas no Plano de Atividades de
Estagio;



VI - Elaborar um Relatério de Estagio conforme as normas métricas do Sistema
de Bibliotecas da UFAL (SiBi UFAL) indicando as atividades desenvolvidas ao
longo de todo processo de Estagio Obrigatério;

VIl — Defender o Relatério de Estagio para uma banca examinadora composta
pelo seu orientador e dois professores designados previamente e pertencentes

ao Centro de Tecnologia (a areas correlatas ao estagio);

Art. 26 - Os casos omissos serdao analisados e resolvidos pelo Colegiado do

Curso de Engenharia de Petroleo.



